Rozdziat 1 Skorowidze!

1.1 Co to jest skorowidz

W tytule mojej pracy uzyte zostato stowo skorowidz. Obecnie znacznie czesciej w
jezyku polskim jest uzywany jego synonim - indeks. W swojej pracy bede tych
dwéch wyrazéw uzywac zamiennie, traktujac je jak rézne terminy opisujgce to
samo pojecie.

Stowo indeks pochodzi od tacinskiego wyrazu index oznaczajgcego ,,wskaznik,
palec wskazujacy, rejestr", ktére z kolei wywodzi sie od tacihskiego czasownika z
indicare - ,,wskazywac" (W. Kopalinski ,,Stownik Wyrazéw Obcych" ).

Definicja terminu indeks wedtug ,,Wielkiej Encyklopedii Powszechnej PWN brzmi
nastepujgco:

Definicja 1. Indeks - spis nazw osobowych, geograficznych, tytutéw lub
innych termindéw wystepujacych w tekscie dzieta, sporzgdzony w uktadzie
alfabetycznym, ze wskazaniem miejsca,w ktérym dany termin wystepuje;
indeks rzeczowy obejmuje wszystkie elementy dzieta; moze ono mied
indeks osobowy, rzeczowy, geograficzny; czesto wystepuje indeks
rozszerzony, zawierajgcy - rdwniez w uktadzie alfabetycznym - komentarz
do tekstu (najczesciej informacje biograficzne potaczone z indeksem
osobowym).

W tekscie normy PN-78/N-01222/06 ,,Kompozycja wydawnicza ksigzki" definicja
indeksu przedstawiona jest nastepujgco:

Definicja 2. Indeks - spis pomocniczy, zawierajgcy zestawione w
okreslonym uktadzie pozycje indeksowe, wykazujgce elementy tresciowe
ksigzki, kierujgcy za pomocg umownych wskaznikow do odpowiednich
miejsc (np. stronic, paragrafow ksigzki).

W projekcie normy ,,Wytyczne dotyczace zawartosci struktury i prezentacji

indekséw" PR-PN/ISO-999 i normie ,,Kompozycja wydawnicza ksigzki. Indeksy"
PN-78/N-01222/06 wyréznione sg nastepujgce rodzaje indekséw:

1. Indeks nazw - wykaz oséb, organizacji lub innych przedmiotéw ozywionych
badz nie, ktdére sg identyfikowane przez nazwe wtasng. Przyktadem jest
indeks osobowy bedgcy wykazem nazw osdb wymienianych w ksigzce.

2. Indeks geograficzny - wykaz nazw jednostek geograficznych omawianych i
wymienianych w ksigzce. Sa to na przyktad kontynenty, kraje oraz nazwy
MmiejscowOosCi.

3. Indeks rzeczowy (przedmiotowy) - wykaz tematéw omawianych w ksigzce.

4. Indeks tytutowy - wykaz dokumentéw lub cytowan dokumentéw.

5. Indeks numerdw i symboli - wykaz oznaczeh numerycznych i numeréw.

Hasta w kazdym 2z indekséw powinny zostal uporzadkowane zgodnie z
obowigzujgcym dla jezyka danej publikacji uktadem alfabetyznym.

Do dzieta mozna dofgczy¢ jeden albo wiecej indekséw. Skorowidz moze byc
wynikiem potaczenia kilku wymienionych wczesniej typéw. Mozna tez dotaczyd

1 Ten fragment jest wycinkiem z tekstu pracy magisterskiej p. Kingi Izdebskiej.
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wiecej niz jeden indeks, kazdy innego rodzaju.

Skorowidze sg uzyteczne w prawie kazdej bardziej obszemej publikacji. W
ksigzkach beletrystycznych sg bardzo rzadko spotykane. W dzietach tego typu
czytelnicy (a przynajmniej bardzo duza ich cze$¢) nie odczuwajg potrzeby
wyszukiwania, na ktdrej stronie wystepujg na przyktad ,,zachéd stonca", a na
ktérej , krete sciezki". Indeksy sg natomiast niezbedne we wszystkich ksigzkach,
ktorych celem jest przekazywanie czytelnikowi pewnych informacji i faktéw.
Takimi publikacjami sg dzieta o charakterze naukowym z réznych dziedzin
(historyczne, matematyczne, fizyczne, ekonomiczne, informatyczne, ...). Zbioér
przekazywanych informacji moze byc¢ na tyle duzy, ze przecietny czytelnik nie
potrafi zapamieta¢ go po jednokrotnym przeczytaniu. Aby odszukac jedno z
zagadnien omawianych w publikacji, konieczne moze okaza¢ sie w skrajnym
przypadku przejrzenie catego dzieta od poczatku do konca! Chyba, ze wydawca i
autor zadbajg o wygode czytelnika i dotgcza indeks. Pozwala to znacznie skrécic
czas dostepu do kluczowych informacji w tekscie. W duzych dzietach naukowych
jest to po prostu niezbedne.

1.2 Zawartosc skorowidza

O wygladzie i zawartosci indeksu decyduje autor i wydawca dzieta. W zaleznosci
od rodzaju publikacji struktura i zawarto$¢ skorowidza moze by¢ catkowicie
odmienna, a jego konstrukcja podlega¢ odmiennym zasadom.

Poniewaz przeznaczeniem indeksu jest utatwienie uzytkownikowi dotarcia do
wybranych informacji powinien on spetnia¢ pewne warunki. Ich spetnienie jest
niezbedne dla stworzenia skorowidza prostego w uzyciu i o przejrzystej formie.
Szczegotowose indeksu zalezy od tematyki dokumentu i potrzeb uzytkownikdw.
Dla wielu dziet skorowidz moze okazac sie niepotrzebny poniewaz jego czytelnicy
po zapoznaniu sie z trescig nie odczuwajg potrzeby wyszukiwania w nim stéw
kluczowych, w celu doktadniejszego ich analizowania albo przypomnienia sobie
ich znaczenia.

Jakie sg podstawowe cechy czytelnego indeksu dla publikacji w jezyku polskim?
Najwazniejszym wymaganiem jest wystepowanie haset w formie podstawowe].
Stowami kluczowymi w indeksie sg na o0gdét rzeczowniki dla ktérych forma
podstawowg jest pierwszy przypadek liczby pojedynczej lub mnogiej. Czesto
pojawiajg sie réwniez przymiotniki, ale rzadko samodzielnie. W wiekszosci
przypadkéw wystepujg w potaczeniu z jakims rzeczownikiem. Przymiotnik w
indeksie powinien wystepowac w pierszym przypadku, rodzaj i mnogos¢ zaleza
od rzeczownika wystepujgcego po nim. W indeksie mogg pojawi¢ sie jeszcze
czasowniki. Z reguty wystepujg one w postaci odrzeczownikowej np. towienie
zamiast towic. Jesli indeksujgcy chce umiesci¢ w indeksie czasownik, to powinien
on zostac podany w formie bezokolicznikowe;j.

Do bardziej szczegétowego opisu struktury prawidtowo zbudowanego indeksu
jest niezbedne wprowadzenie pewnych pojec:

e Okresdinik

e Dopowiedzenie

e Odsytacz catkowity

e Odsytacz uzupetniajacy
Ich definicje, a takze sugestie jak powinien wygladac indeks zostaty podane w



dalszej czesci pracy. Opracowane zostaty na podstawie tekstéw projektu normy
PR-PN/ISO-999 , Wytyczne dotyczgce zawartosci, struktury i prezentagji
indeksow" oraz normy PN-78/N-01222/06 ,,Kompozycja wydawnicza ksigzki.
Indeksy".

1.2.1 Okreslniki

W dokumencie moze wystgpi¢ wyraz opisujgcy pojecie bardzo ogdlne, mogace
sie odnosi¢ do wielu wystgpien w tekscie dokumentu. Aby zredukowad
nadmierng liczbe wskaznikdw cyfrowych dla jednego hasta i sprecyzowad
doktadniej pojecie, mozna w takim przypadku zastosowac okresiniki. Okresinik to
wyraz lub zespét wyrazéw blizej charakteryzujgcych temat. W celu bardziej
szczegbtowego okreslenia hasta indeksowego nalezy dodad¢ do niego okresinik i
podporzgdkowa¢ innemu, bardziej ogélnemu pojeciu (wskazac relacje np.
podrzednosci).

1.2.2 Dopowiedzenia

W trakcie tworzenia indeksu mogg zosta¢ do niego wybrane stowa bedace
homonimami. Homonimy - stowa o identycznej notacji, ale odmiennym znaczeniu
(,,Stownik wyrazéw obcych" ). Przyktadem moze by¢ stowo ,,szach", ktore
mogtoby pojawi¢ sie w dokumencie w dwéch odmiennych znaczeniach: jako
monarcha Iranu i ruch w grze w szachy. Umieszczenie do nich wskaznikéw przy
jednym hasle indeksowym bardzo utrudnitoby wyszukanie wtasciwej informacji.
Aby rozrézni¢ homonimy nalezy stosowac dopowiedzenia.

Dopowiedzenie jest terminem dodanym do hasta, oddzielonych od niego za
pomocg znakdéw interpunkcji (np. nawiaséw okrggtych). Stuzy do odrdznienia
hasta indeksowego od jego homonimow.

Dopowiedzenia sg wykorzystywane na przyktad dla haset, ktére sg nazwami
wtasnymi odnoszgcymi sie do innych obiektéw o takim samym zapisie. Dla oséb
nazwisko i imie lub przydomek moze okaza¢ sie niewystarczajacy dla doktadnego
sprecyzowania, do ktérej postaci wystepujacej w ksigzce odnosi sie hasto. Nalezy
wtedy dodac jakas informacje objasniajgcg (dopowiedzenie), np dzieto stworzone
przez dang osobe, date urodzenia, zawody.

Innym przyktadem wykorzystania dopowiedzen jest rozréznienie nazw obiektéw
geograficznych. Jesli w dziele wystepujg identyczne terminy okreslajgce rézne
miejsca to powinny zosta¢ do nich dodane objasnienia, precyzujace, o ktérym
obiekcie jest mowa.

Dzieki dopowiedzeniom hasta indeksowe moga jednoznacznie okresla¢ obiekt, do
ktérego sie odwotuja.

1.2.3 Odsytacze

Istotne znaczenie dla indekséw zawierajgcych duza liczbe haset majg tez
odsytacze. W polskich skorowidzach odsytacze wprowadzane sg przez skréty
,,Zob." (ang. see) albo ,,zob. takze" (ang. see also). Pojawiajg sie po hasle nie
wptywajgc na jego znaczenie. Odsytacze kieruja od hasta lub okresinika do
jednego lub wiecej haset, gdzie mozna znalez¢ informacje o danym terminie
(odsytacz catkowity) albo o terminach z nim powigzanym (odsytacz
uzupetniajacy).
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1.2.3.1 Odsytacze catkowite

W ksigzce autor moze uzywad wiecej niz jednego terminu na opisanie tego
samego pojecia uzywajgc oprécz synonimow skrotéw i réznego sposobu zapisu.
Umieszczenie ich w indeksie jako odrebnych i niepowigzanych haset mogtoby nie
tylko utrudni¢, ale nawet uniemozliwi¢ uzytkownikowi odnalezienie w publikacji
jego wystgpienia. Na przyktad komputer i maszyna cyfrowa mogg by¢ stowami
uzytymi do okreslenia tego samego pojecia. Szukajgc stron, na ktérych pojawia
sie termin komputer, uzytkownik moze nie sprawdzi¢ wystgpien hasta maszyna
cyfrowa i w ten sposéb poming¢ by¢ moze istotne dla niego informacje na temat
tego pojecia.

Odsytacze catkowite pozwalajg rozwigza¢ ten problem. Odsytacz catkowity,
wprowadzony najczesciej przy uzyciu skrétu ,,zob.", jest zapisem pomocniczym,
kierujgcym od formy hasta, pod ktérg uzytkownik mégtby szukac okreslonej
informacji, do formy przyjetej w danym indeksie jako hasto pozycji indeksowej.
Pozwala skupi¢ pod jednym wybranym hastem wszystkie odsytacze do pojecia.
Indeksujgcy powinien wybra¢ z réwnowaznych terminéw najbardziej popularny w
uzyciu i do niego odsyta¢ z innych haset indeksowych, ktére definiujg to samo
pojecie.

Odsytacze catkowite mogg tez zostac¢ wykorzystane dla termindéw sktadajacych
sie z wiecej niz jednego wyrazu, ktérych permutacje sg réwnowazne pod
wzgledem znaczeniowym.

Jeszcze innym przyktadem zastosowania odsytaczy catkowitych jest ich uzycie
dla terminéw zwigzanych. Terminy zwigzane jest to grupa wyrazdéw, z ktérych
zadnego nie mozna rozpatrywac oddzielnie niezaleznie od innych. Kazde ze stéw
powinno mie¢ odsytacz do innych stéw z grupy. W celu zbudowania indeksu jak
najprostszego w uzyciu nalezy wprowadzi¢ wszystkie wyrazy jako jedno hasto. Do
termindw zwigzanych nie wystepujgcych na poczatku grupy bedacej hastem w
indeksie sugerowane jest dodanie odsytaczy catkowitych.

1.2.3.2 Odsytacze uzupetniajace

Odsytacze uzupetniajgce wprowadzane przy uzyciu skrétu zob. takze maja
poméc uzytkownikowi znalez¢ terminy zwigzane jakas relacja z wybranym
hastem. Ich celem jest przede wszystkim sugerowanie dodatkowych pozycji, o
ktérych informacje mogg okazacl sie przydatne dla uzytkownika. Moze to by¢
relacja przynaleznosci do jakiejs wspdlnej grupy jak na przyktad bycie
zwierzeciem wykorzystywanym do transportu. Mogg tez kierowa¢ od termindéw
0gdélnych do temindéw bardziej szczegdétowych.
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