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ZARZADZENIE NR 189
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 19 grudnia 2019 .
w sprawie Regulaminu Wydziatu Matematyki, Informatyki i Mechaniki

Na podstawie 8§ 12 ust. 5 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2019 r. poz. 190), w zwigzku z uchwatg Rady Wydziatu Matematyki, Informatyki
i Mechaniki z dnia 15 listopada 2019 r., postanawia sie, co nastepuje:

§1

Nadaje sie Regulamin Wydziatu Matematyki, Informatyki i Mechaniki, ktory
stanowi zatgcznik do zarzgdzenia.

§2

Traci moc Regulamin Wydziatu Matematyki, Informatyki i Mechaniki (Monitor
UW z 2016 r. poz. 242).

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: M. Patys



Zatgcznik
do zarzadzenia nr 189 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 19 grudnia 2019 r.
w sprawie Regulaminu Wydziatu Matematyki, Informatyki i Mechaniki

REGULAMIN
WYDZIALU MATEMATYKI, INFORMATYKI | MECHANIKI

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin  Wydziatu Matematyki, Informatyki i Mechaniki okre$la

W szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

1)

strukture organizacyjng Wydziatu;

rodzaje wewnetrznych jednostek organizacyjnych Wydziatu w rozumieniu § 13
ust. 1 Statutu;

rodzaje innych komorek i struktur niebedgcych wewnetrznymi jednostkami
organizacyjnymi Wydziatu w rozumieniu § 13 ust. 1 Statutu;

warunki tworzenia innych komoérek i struktur niebedgcych wewnetrznymi
jednostkami organizacyjnymi Wydziatu w rozumieniu § 13 ust. 1 Statutu;

zasady podlegtosci pracownikéw Wydziatu;

umiejscowienie Biblioteki Wydziatu Matematyki, Informatyki i Mechaniki
w strukturze organizacyjnej;

strukture Administracji Wydziatu.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
Uniwersytecie — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Warszawski;
Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu;
Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki;
pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ pracownikdw wykonujgcych swoje
obowigzki na Wydziale;
doktorantach — nalezy przez to rozumie¢ doktorantow realizujgcych badania na
Wydziale;
studentach — nalezy przez to rozumie¢ studentdw uczestniczacych w ksztatceniu
organizowanym i realizowanym przez Wydziat;
wewnetrznych jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumiec
wewnetrzne jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w § 13 ust. 1 Statutu.

§3
Wydziat jest jednostkg organizacyjng, o ktorej mowa w § 11 ust. 1 pkt 1 Statutu.

Rozdziat 2
Wewnetrzne jednostki organizacyjne Wydziatu

§4

Wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi Wydziatu sg:
Instytut Matematyki;



2) Instytut Informatyki;
3) Instytut Matematyki Stosowanej i Mechaniki.

§5

Instytut:
1) inicjuje i wspiera badania naukowe;
2) monitoruje rozwaj karier naukowych swoich pracownikow;
3) organizuje srodowisko pracy.

Rozdziat 3
Komoérki (struktury) niebedace wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi
Wydziatu

§6

1. Na Woydziale mogg byC tworzone zakfady, niebedgce wewnetrznymi
jednostkami organizacyjnymi w rozumieniu 8 13 ust. 1 Statutu.

2. Zaktad:
1) bierze udziat w realizacji zadah Wydziatu w zakresie wybranych kierunkéw badan
i powigzanej z nimi dydaktyki;
2) prowadzi seminarium badawcze.

§7

Warunkiem utworzenia i dziatania zaktadu jest przypisanie do niego, oraz
uczestnictwo w realizacji dziatan zakfadu zgodnie z § 6 ust. 2, co najmniej pieciu
pracownikow ze stopniem doktora, zaangazowanych we wspolne seminarium
badawcze.

§8

1. Zaktady tworzy i likwiduje, po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu, Dziekan

w drodze zarzadzenia.

2. Powotujgc zaktad, Dziekan okresla jego nazwe, zadania i sktad.
§9

W strukturze Wydziatu dziata Laboratorium Komputerowe, zapewniajgce
utrzymanie i dziatanie infrastruktury sieciowej i komputerowej, potrzebnej do realizaciji
zadan Wydziatu wymienionych w par. 15 ust. 2 Statutu oraz kompetencji Dziekana
wymienionych w par. 60 ust. 1 Statutu.

§10

1. Dziekan sporzadza oraz aktualizuje wykaz wewnetrznych jednostek
organizacyjnych oraz innych komorek lub struktur utworzonych na Wydziale na
podstawie postanowien niniejszego Regulaminu.

2. Dziekan przekazuje wykaz, o ktbrym mowa w ust. 1, Rektorowi oraz podaje
do wiadomosci wspdlnoty Uniwersytetu.



Rozdziat 4
Dziekan i prodziekani

§11

1. Wpydziatem kieruje Dziekan powotywany przez Rektora na wniosek
Kolegium Elektorow Wydziatu.

2. W roku wyboréw Rektora wybiera sie Rade Wydziatu na kolejng kadencje.
Czionkowie tej Rady stanowig zarazem Kolegium Elektoréw Wydziatu.

3. Zasady i tryb dziatania Kolegium Elektorow Wydziatu ustala Wydziatowa
Komisja Wyborcza.
§12

Dziekan wykonuje zadania okreslone w § 60 ust. 1 Statutu UW i w niniejszym
Regulaminie.
§13

1. Na okres sprawowania funkcji przez Dziekana powotuje sie co najmniej
dwoch prodziekanow.

2. Prodziekanéw, za wyjgtkiem prodziekana ds. studenckich, powotuje
Dziekan za zgodg Kolegium Elektoréw, wyrazong bezwzgledng wiekszoscig gtosow
jej regulaminowego skfadu.

§14

Kandydata na prodziekana do spraw studenckich Dziekan przedstawia
Rektorowi po wuzyskaniu pozytywnej opinii Kolegium Elektorow, wyrazonej
bezwzgledng wiekszoscig gtoséw jej regulaminowego sktadu.

§15

Zakres zadan prodziekandéw, z zastrzezeniem kompetencji prodziekana do
spraw studenckich ktére wynikajg z odrebnych przepiséw, okresla Dziekan.

§ 16

1. Dziekan moze, w miare potrzeby, powotywa¢ komisje dorazne i zespoty
doradcze oraz petnomocnikow do wykonania okreslonych zadan.

2. Informacje o powotaniu komisji, zespotéw oraz petnomocnikow, o ktorych
mowa w ust. 1, Dziekan przekazuje Rektorowi oraz podaje do wiadomosci wspadlnoty
Uniwersytetu.

§17

Dziekan powotuje Wydziatowg Komisje Konkursowg jako komisje statg, na czas
swojej kadencji, z zachowaniem postanowien Statutu i obowigzujgcych zarzgdzen
Rektora.

Rozdziat 5
Rada Wydziatu

§18
1. Na Woydziale dziata Rada Wydziatu.

2. W sktad Rady Wydziatu wchodza:
1) Dziekan jako przewodniczacy;



2) Prodziekan do spraw studenckich;

3) pozostali prodziekani;

4) wszyscy profesorowie, profesorowie uczelni i osoby majgce stopien doktora
habilitowanego, z zastrzezeniem par. 36 ust. 7 Statutu UW,

5) przedstawiciele pozostatych nauczycieli akademickich stanowigcy co najmniej
10% cztonkow Rady;

6) przedstawiciele pracownikbw niebedacych nauczycielami akademickimi
stanowigcy co najwyzej 5% cztonkow Rady;

7) przedstawiciele studentow w liczbie stanowigcej co najmniej 10% cztonkéw Rady;

8) przedstawiciele doktorantéw w liczbie 2.

3. W posiedzeniu Rady Wydziatu mogg bra¢ udziat z glosem doradczym
przedstawiciele zwigzkéw zawodowych zgodnie z postanowieniami Statutu oraz osoby
zaproszone przez Dziekana.

§19

1. Wybor przedstawicieli, o ktérych mowa w 8§ 18 ust. 2 pkt 5-8, zarzadza
| przeprowadza Woydziatowa Komisja Wyborcza, z wyjgtkiem przedstawicieli
doktorantéw i studentoéw, ktorych wybér przeprowadzajg wtasciwe dla nich komisje
wyborcze.

2. Przedstawiciele pozostatych nauczycieli akademickich oraz pracownikéw
niebedgcych nauczycielami akademickimi wybierani sg do Rady Wydziatu na
czteroletnig kadencje, rozpoczynajgcy sie 1 wrzesnia w roku wyboréw Rektora.

3. Wydziatowa Komisja Wyborcza ustala i podaje do wiadomosci termin
wybordéw oraz liczbe mandatdéw przypadajgcych dla poszczegdlnych grup wspdlinoty
Uniwersytetu wymienionych w ust. 1.

4. Przedstawicieli do Rady Wydziatu wybiera ze swojego grona kazda z grup
wspolnoty Uniwersytetu wymienionych w ust. 1 na zebraniach wyborczych lub za
pomocy sieci elektroniczne;j.

5. Sposéb przeprowadzenia wyboréw ustala kazdorazowo Wydziatowa
Komisja Wyborcza.

§ 20
Rada Wydziatu wykonuje zadania okreslone w § 62 Statutu UW.

§21

Regulamin obrad Rady Wydziatu MIM stanowi zatgcznik do niniejszego
Regulaminu.
Rozdziat 6
Kierownicy i podmioty kolegialne w wewnetrznych jednostkach
organizacyjnych Wydziatu

§ 22
1. Pracami instytutu kieruje dyrektor.

2. Dyrektorem instytutu moze by¢ osoba, ktéra jest zatrudniona na stanowisku
profesora, profesora uczelni lub ma stopien doktora habilitowanego.

3. Dyrektora instytutu powotuje Dziekan.



4. Dyrektor instytutu ma nie wiecej niz dwoch zastepcdw, powotywanych przez
Dziekana.

5. Kandydata na dyrektora instytutu wskazuje rada instytutu bezwzglednag
wiekszoscig gtosow. Kandydatow na zastepcow dyrektora wskazuje w gtosowaniu
Rada instytutu na wniosek dyrektora elekta.

6. Kadencja dyrektora i zastepcy dyrektora instytutu trwa cztery lata, zaczyna
sie dnia 1 pazdziernika roku wyboréw Rektora i konczy sie dnia 30 wrzesnia w roku,
w ktérym uptywa kadencja.

§23
Dyrektor instytutu:

1) kieruje instytutem i wystepuje w jego imieniu;

2) odpowiada za dziatania instytutu wymienione w § 5 niniejszego Regulaminu;

3) sktada corocznie sprawozdanie z dziatalnosci instytutu i przedstawia je radzie
instytutu i Dziekanowi;

4) uczestniczy w realizacji, monitorowaniu i ksztattowaniu procesu dydaktycznego,
w szczegolnosci proponuje obsade zaje¢ dydaktycznych i stwierdza wykonanie
pensum dydaktycznego przez pracownikow.

§24
1. W instytutach tworzy sie rady instytutow.

2. W skifad rady instytutu wchodzg wszyscy pracownicy instytutu ze stopniem
co najmniej doktora.

3. Do zadan rady instytutu nalezy:

1) wskazywanie kandydatow na dyrektora instytutu i jego zastepcow i wnioskowanie
do dziekana o ich odwotanie;

2) ustalanie kierunkéw i planéw pracy instytutu;

3) koordynacja dziatalnosci jednostek organizacyjnych wchodzgcych w skfad
instytutu;

4) rozpatrywanie rocznych sprawozdan dyrektora z dziatalnosci instytutu;

5) ocena dziatalnosci dyrektora i jego zastepcow;

6) powotywanie komisji do spraw zatwierdzania tematéw prac magisterskich;

7) wypowiadanie sie w sprawach wskazanych przez dyrektora instytutu.

§25

1. Rada instytutu wybiera przewodniczagcego na okres czterech lat. Wybor
nastepuje bezwzgledng wiekszoscig gtosow.

2. Przewodniczgcym rady moze by¢ osoba, ktéra jest zatrudniona na
stanowisku profesora lub profesora uczelni.
3. Przewodniczgcy rady zwotuje i prowadzi posiedzenia rady instytutu.

Rozdziat 7
Kierownicy komoérek (struktur) niebedacych wewnetrznymi jednostkami
organizacyjnymi Wydziatu

§ 26
1. W zaktadzie powotuje sie kierownika.
2. Kierownikiem moze by¢ osoba, ktéra posiada co najmniej stopien doktora.
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3. Kierownika powotuje Dziekan po zasiegnieciu opinii pracownikow
przypisanych do zaktadu.

4. Kierownik zakfadu odpowiada za wykonanie zadan zaktadu,
W szczegolnosci:
1) organizacje prac badawczych;
2) rozwdj i postepy mtodej kadry naukowej zaktadu,
3) realizacje innych zadan zleconych przez Dziekana lub upowazniong przez niego
osobe.
§ 27

Kierownika Laboratorium Komputerowego powotuje Dziekan w drodze
konkursu.

Rozdziat 8
Biblioteka Wydziatu
§28

1. W strukturze Wydziatu dziata Biblioteka Wydziatu Matematyki, Informatyki
I Mechaniki.

2. Biblioteka, o ktérej mowa w ust. 1, jest czescig systemu biblioteczno-
informacyjnego Uniwersytetu.
§ 29

Zasady funkcjonowania Biblioteki okreslajg odrebne przepisy i postanowienia.

Rozdziat 9
Administracja Wydziatu

§ 30

1. W sktad Administracji Wydziatu wchodza:
1) Dziekanat i Sekretariat Instytutow;
2) Sekcja Finansowa,;
3) Sekcja Gospodarcza,
4) Sekcja Studencka,;
5) Sekcja Obstugi Badan;
6) Zespdtds. Zamobwien Publicznych.

§31
1. Administracja Wydziatu podlega Dziekanowi.
2. Dziekan powotuje kierownikdw komorek wymienionych w 8 30.

3. Dziekan okresla zadania poszczegdlnych komorek Ilub struktur oraz
kompetencje i zadania osob kierujgcych tymi komdrkami lub strukturami.

§ 32
Zasady podlegtosci stuzbowej

1. Dziekan jest bezposrednim przetozonym dyrektoréw instytutow i kierownika
Biblioteki.

2. Bezposrednim przetozonym wszystkich pracownikéw instytutu jest dyrektor
instytutu.



3. Bezposrednim przetozonym pracownikow Biblioteki jest kierownik
Biblioteki.

4. Bezposrednim przetozonym pracownikdéw Laboratorium Komputerowego
jest kierownik Laboratorium.

5. Bezposrednim przetozonym pracownikow Dziekanatu i Sekretariatu
Instytutow jest kierownik Dziekanatu i Sekretariatu Instytutow.

6. Bezposrednimi przetozonymi pracownikow administracji sa:

1) Dziekan w stosunku do kierownika Sekcji Gospodarczej;

2) Dziekan w stosunku do kierownika Dziekanatu i Sekretariatu Instytutow;

3) Prodziekan ds. studenckich w stosunku do pracownikow Sekcji Studenckiej;

4) Dziekan lub wskazany przez niego prodziekan w stosunku do kierownika Sekcji
Finansowej;

5) Dziekan lub wskazany przez niego prodziekan w stosunku do kierownika Sekcji
Obstugi Badan;

6) Dziekan lub wskazany przez niego prodziekan w stosunku do kierownika
Laboratorium Komputerowego;

7) Dziekan lub wskazany przez niego prodziekan w stosunku do pracownikow
Zespotu ds. Zamowien Publicznych;

8) kierownik Sekcji Gospodarczej w stosunku do pracownikow obstugi.

Rozdziat 10
Publikacja informacji i ogtoszen

§33

1. Elektroniczne przestanie informacji na konta pracownikbw w domenie
mimuw.edu.pl uwaza sie za podanie jej do ogdinej wiadomosci. Zasada ta stosuje sie
do jednostek organizacyjnych Wydziatu.

2. Przestanie informacji elektronicznie na konta pocztowe studentow za
posrednictwem systemu USOS uwaza sie za podanie jej do wiadomosci ogoétu
studentow.

Rozdziat 11
Glosowania elektroniczne

§34

1. Gtosowanie Rady Wydziatu, Rad Dydaktycznych utworzonych na Wydziale,
a takze gtosowanie zarzgdzone przez Wydziatowg Komisje Wyborczg, moze byc¢
prowadzone elektronicznie, z wykorzystaniem Centralnego Systemu Uwierzytelniania
UW do identyfikacji osob biorgcych udziat w gtosowaniu.

2. Giosowanie elektroniczne zarzgdza Dziekan (w przypadku Rady Wydziatu),
przewodniczgacy Rady Dydaktycznej (w przypadku Rady Dydaktycznej) Iub
Wydziatowa Komisja Wyborcza.

3. Jedli w ciggu trzech dni roboczych od ogtoszenia gtosowania
elektronicznego Rady Wydziatu przez Dziekana co najmniej jeden cztonek Rady
Wydziatu sprzeciwi sie gtosowaniu elektronicznemu w danej sprawie, przeprowadza
sie je metodg tradycyjng, na najblizszym posiedzeniu Rady Wydziatu.



4. Jesli w terminie, o ktorym mowa w ust. 3, nikt nie sprzeciwi sie glosowaniu
elektronicznemu w danej sprawie, Dziekan zarzgdza gtosowanie elektroniczne, ktore
trwa co najmniej trzy dni robocze i konczy sie w terminie wskazanym przez Dziekana.
Po uptywie tego terminu sporzadza sie protokot gtosowania elektronicznego, do
ktérego ma zastosowanie § 7 Regulaminu Obrad Rady Wydziatu.

5. Tryb glosowan elektronicznych rady dydaktycznej okresla kazdorazowo
przewodniczgcy tej rady.

6. Tryb gtosowan elektronicznych zarzgdzanych przez Wydziatowg Komisje
Wyborczg okresla kazdorazowo Wydziatowa Komisja Wyborcza, podejmujgc uchwate.



Zatgcznik
do Regulaminu Wydzialu Matematyki, Informatyki i Mechaniki

Regulamin obrad Rady Wydziatu Matematyki, Informatyki i Mechaniki

§1
Zwotywanie posiedzen

1. Posiedzenia Rady Wydziatu zwotuje Dziekan lub wyznaczony przez niego
prodziekan z wiasnej inicjatywy lub na wniosek co najmniej 1/5 ogodlnej liczby cztonkow
Rady.

2. Harmonogram zwyczajnych posiedzen Rady Wydziatu w roku akademickim
Dziekan podaje do wiadomosci na pierwszym posiedzeniu Rady w danym roku.
Posiedzenia te odbywajg sie co najmniej raz na cztery miesigce, z wyjatkiem lipca
i sierpnia, w czwartki w godzinach 14:30-18:00.

3. Dziekan powiadamia drogg elektroniczng cztonkéw Rady Wydziatu przez
przestanie informacji na konta pocztowe w domenie mimuw.edu.pl o terminie
I proponowanym porzgdku dziennym posiedzenia Rady, co najmniej na siedem dni
przed tym terminem. Inne osoby uprawnione do gtosowania otrzymujg zawiadomienia
w trybie ustalonym indywidualnie przez Dziekana.

4. Posiedzeniom Rady przewodniczy Dziekan lub wskazany przez niego
prodziekan. Na posiedzeniu lub jego czesci poswieconej dziatalnosci Dziekana
przewodniczenie przejmuje inny cztonek Rady Wydziatu wybrany przez Rade.

5. W sprawach nieuregulowanych stosuje sie odpowiednio Regulamin Senatu
Uniwersytetu Warszawskiego.

§2
Porzadek obrad

1. Kazdy czionek Rady moze przedstawi¢ Dziekanowi pisemny wniosek
0 umieszczenie sprawy w porzgdku obrad Rady. Wniosek taki powinien wptynaé
najpdzniej 10 dni przed posiedzeniem.

2. Dziekan moze odmowic¢ uwzglednienia wniosku, o czym zawiadamia Rade
na poczatku najblizszego posiedzenia. Wniosek taki jest umieszczany w porzadku
obrad nastepnego posiedzenia Rady.

3. Rada moze w drodze uchwaty uzupetni¢ lub zmieni¢ rozestany porzadek
obrad.

4. Pozostate uchwaty mogg by¢ podejmowane tylko w sprawach
wymienionych w porzgdku obrad.

§3
Glosowanie i uchwatly

1. Rada Wydziatu podejmuje uchwaty na wniosek Rektora, Dziekana, komis;ji
Rady lub grupy co najmniej pieciu cztonkéw Rady Wydziatu.

10



2. Rada Wydziatu podejmuje uchwaty wiekszo$cig waznie oddanych gtosow
w obecnosci co najmniej potowy ogolnej liczby jej cztonkow, chyba Zze akty wyzszego
rzedu stanowig inaczej. W sprawach osobowych Rada Wydziatu podejmuje uchwaty
bezwzgledng wiekszoscig gtosow.

3. W sprawach dotyczgcych obsadzenia stanowiska lub mandatu, a takze
w sprawach osobowych oraz na wniosek co najmniej jednego cztonka Rady Wydziatu,
z wylgczeniem glosowania w sprawach formalnych, Rada Wydziatu podejmuje
uchwaty w gtosowaniu tajnym.

4. Whnioski w sprawach formalnych poddawane sg pod gtosowanie poza
kolejnoscig (w kolejnoéci ich zgtaszania).

5. Gdy w omawianej sprawie jest zgtoszonych kilka wnioskéw i w pierwszym
gtosowaniu zaden z nich nie uzyskat wiekszosci gtosow, na wniosek czionka Rady
odbywa sie drugie gtosowanie. Gdy réwniez w drugim gtosowaniu zaden wniosek nie
uzyska wymaganej wiekszosci gtosow, dalsze gtosowania odbywajg sie nad
wszystkimi wnioskami, ktére w poprzedzajgcym gtosowaniu uzyskaty najwiekszg
liczbe gtosow, jesli sg co najmniej dwa takie wnioski. W przeciwnym wypadku gtosuje
sie nad wnioskiem, ktéry uzyskat najwiekszg liczbe gtoséw i nad wszystkimi
wnioskami, ktére uzyskaty drugg co do wielkosci liczbe gtoséw.

6. Uchwaty Rady Wydziatu podaje sie do wiadomosci spotecznosci
wydziatowej, z tym ze sposob ich podawania okresla Rektor w drodze zarzadzenia.

7. Rada Wpydziatlu moze podejmowaé uchwaty w okresie miedzy
posiedzeniami, w trybie opisanym w par. 34 Regulaminu Wydziatu.

§4
Uczestnictwo w posiedzeniach
1. Uczestnictwo w posiedzeniach Rady jest obowigzkiem kazdego jej cztonka.

2. Dziekan moze zaprosi¢ na posiedzenie osoby niebedgce cztonkami Rady,
0 czym powiadamia Rade.

3. W przypadku nieobecnosci na posiedzeniu czionek Rady powinien
niezwtocznie ztozy¢ Dziekanowi pisemne usprawiedliwienie (dopuszczalna jest
wiadomos¢ elektroniczna), o czym Dziekan powiadamia Rade.

§5
Komisje Rady Wydziatu

1. Rada Wydziatu moze tworzy¢ komisje state lub komisje do wykonania
okreslonego zadania.

2. Cztonkéw komisji statych Rada wybiera na kadencje.

86
Sekretarz Rady

Dziekan powotuje sposrod pracownikow Wydziatu niebedgcych cztonkami Rady
sekretarza Rady. Powofanie nastepuje po zasiegnieciu opinii Rady.

11



87
Protokot

1. Z kazdego posiedzenia Rady Wydziatu sporzgdza sie protokot, ktéry jest
podpisywany przez Dziekana i sekretarza Rady. Protokét podlega zatwierdzeniu na
nastepnym posiedzeniu Rady Wydziatu.

2. Protokoty obrad Rady Wydzialu sg jawne. Wszyscy czionkowie
spotecznosci Wydziatu majg prawo wgladu do tych protokotow.
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	Poz. 417
	ZARZĄDZENIE NR 189 REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
	z dnia 19 grudnia 2019 r.
	w sprawie Regulaminu Wydziału Matematyki, Informatyki i Mechaniki

	Na podstawie § 12 ust. 5 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2019 r. poz. 190), w związku z uchwałą Rady Wydziału Matematyki, Informatyki i Mechaniki z dnia 15 listopada 2019 r., postanawia się, co następuje:
	§ 1
	Nadaje się Regulamin Wydziału Matematyki, Informatyki i Mechaniki, który stanowi załącznik do zarządzenia.
	§ 2
	Traci moc Regulamin Wydziału Matematyki, Informatyki i Mechaniki (Monitor UW z 2016 r. poz. 242).
	§ 3
	Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
	Rektor UW: M. Pałys
	Załącznik do zarządzenia nr 189 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie Regulaminu Wydziału Matematyki, Informatyki i Mechaniki
	REGULAMIN
	WYDZIAŁU MATEMATYKI, INFORMATYKI I MECHANIKI
	Rozdział 1
	Postanowienia ogólne
	§ 1
	Regulamin Wydziału Matematyki, Informatyki i Mechaniki określa w szczególności:
	1) strukturę organizacyjną Wydziału;
	2) rodzaje wewnętrznych jednostek organizacyjnych Wydziału w rozumieniu § 13 ust. 1 Statutu;
	3) rodzaje innych komórek i struktur niebędących wewnętrznymi jednostkami organizacyjnymi Wydziału w rozumieniu § 13 ust. 1 Statutu;
	4) warunki tworzenia innych komórek i struktur niebędących wewnętrznymi jednostkami organizacyjnymi Wydziału w rozumieniu § 13 ust. 1 Statutu;
	5) zasady podległości pracowników Wydziału;
	6) umiejscowienie Biblioteki Wydziału Matematyki, Informatyki i Mechaniki w strukturze organizacyjnej;
	7) strukturę Administracji Wydziału.
	§ 2
	Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:
	1) Uniwersytecie – należy przez to rozumieć Uniwersytet Warszawski;
	2) Statucie – należy przez to rozumieć Statut Uniwersytetu;
	3) Wydziale – należy przez to rozumieć Wydział Matematyki, Informatyki i Mechaniki;
	4) pracownikach – należy przez to rozumieć pracowników wykonujących swoje obowiązki na Wydziale;
	5) doktorantach – należy przez to rozumieć doktorantów realizujących badania na Wydziale;
	6) studentach – należy przez to rozumieć studentów uczestniczących w kształceniu organizowanym i realizowanym przez Wydział;
	7) wewnętrznych jednostkach organizacyjnych – należy przez to rozumieć wewnętrzne jednostki organizacyjne, o których mowa w § 13 ust. 1 Statutu.
	§ 3
	Wydział jest jednostką organizacyjną, o której mowa w § 11 ust. 1 pkt 1 Statutu.
	Rozdział 2
	Wewnętrzne jednostki organizacyjne Wydziału
	§ 4
	Wewnętrznymi jednostkami organizacyjnymi Wydziału są:
	1) Instytut Matematyki;
	2) Instytut Informatyki;
	3) Instytut Matematyki Stosowanej i Mechaniki.
	§ 5
	Instytut:
	1) inicjuje i wspiera badania naukowe;
	2) monitoruje rozwój karier naukowych swoich pracowników;
	3) organizuje środowisko pracy.
	Rozdział 3
	Komórki (struktury) niebędące wewnętrznymi jednostkami organizacyjnymi Wydziału
	§ 6
	1. Na Wydziale mogą być tworzone zakłady, niebędące wewnętrznymi jednostkami organizacyjnymi w rozumieniu § 13 ust. 1 Statutu.
	2. Zakład:
	1) bierze udział w realizacji zadań Wydziału w zakresie wybranych kierunków badań i powiązanej z nimi dydaktyki;
	2) prowadzi seminarium badawcze.
	§ 7
	Warunkiem utworzenia i działania zakładu jest przypisanie do niego, oraz uczestnictwo w realizacji działań zakładu zgodnie z § 6 ust. 2, co najmniej pięciu pracowników ze stopniem doktora, zaangażowanych we wspólne seminarium badawcze.
	§ 8
	1. Zakłady tworzy i likwiduje, po zasięgnięciu opinii Rady Wydziału, Dziekan w drodze zarządzenia.
	2. Powołując zakład, Dziekan określa jego nazwę, zadania i skład.
	§ 9
	W strukturze Wydziału działa Laboratorium Komputerowe, zapewniające utrzymanie i działanie infrastruktury sieciowej i komputerowej, potrzebnej do realizacji zadań Wydziału wymienionych w par. 15 ust. 2 Statutu oraz kompetencji Dziekana wymienionych w ...
	§ 10
	1. Dziekan sporządza oraz aktualizuje wykaz wewnętrznych jednostek organizacyjnych oraz innych komórek lub struktur utworzonych na Wydziale na podstawie postanowień niniejszego Regulaminu.
	2. Dziekan przekazuje wykaz, o którym mowa w ust. 1, Rektorowi oraz podaje do wiadomości wspólnoty Uniwersytetu.
	Rozdział 4
	Dziekan i prodziekani
	§ 11
	1. Wydziałem kieruje Dziekan powoływany przez Rektora na wniosek Kolegium Elektorów Wydziału.
	2. W roku wyborów Rektora wybiera się Radę Wydziału na kolejną kadencję. Członkowie tej Rady stanowią zarazem Kolegium Elektorów Wydziału.
	3. Zasady i tryb działania Kolegium Elektorów Wydziału ustala Wydziałowa Komisja Wyborcza.
	§ 12
	Dziekan wykonuje zadania określone w § 60 ust. 1 Statutu UW i w niniejszym Regulaminie.
	§ 13
	1. Na okres sprawowania funkcji przez Dziekana powołuje się co najmniej dwóch prodziekanów.
	2. Prodziekanów, za wyjątkiem prodziekana ds. studenckich, powołuje Dziekan za zgodą Kolegium Elektorów, wyrażoną bezwzględną większością głosów jej regulaminowego składu.
	§ 14
	Kandydata na prodziekana do spraw studenckich Dziekan przedstawia Rektorowi po uzyskaniu pozytywnej opinii Kolegium Elektorów, wyrażonej bezwzględną większością głosów jej regulaminowego składu.
	§ 15
	Zakres zadań prodziekanów, z zastrzeżeniem kompetencji prodziekana do spraw studenckich które wynikają z odrębnych przepisów, określa Dziekan.
	§ 16
	1. Dziekan może, w miarę potrzeby, powoływać komisje doraźne i zespoły doradcze oraz pełnomocników do wykonania określonych zadań.
	2. Informację o powołaniu komisji, zespołów oraz pełnomocników, o których mowa w ust. 1, Dziekan przekazuje Rektorowi oraz podaje do wiadomości wspólnoty Uniwersytetu.
	§ 17
	Dziekan powołuje Wydziałową Komisję Konkursową jako komisję stałą, na czas swojej kadencji, z zachowaniem postanowień Statutu i obowiązujących zarządzeń Rektora.
	Rozdział 5
	Rada Wydziału
	§ 18
	1. Na Wydziale działa Rada Wydziału.
	2. W skład Rady Wydziału wchodzą:
	1) Dziekan jako przewodniczący;
	2) Prodziekan do spraw studenckich;
	3) pozostali prodziekani;
	4) wszyscy profesorowie, profesorowie uczelni i osoby mające stopień doktora habilitowanego, z zastrzeżeniem par. 36 ust. 7 Statutu UW;
	5) przedstawiciele pozostałych nauczycieli akademickich stanowiący co najmniej 10% członków Rady;
	6) przedstawiciele pracowników niebędących nauczycielami akademickimi stanowiący co najwyżej 5% członków Rady;
	7) przedstawiciele studentów w liczbie stanowiącej co najmniej 10% członków Rady;
	8) przedstawiciele doktorantów w liczbie 2.
	3. W posiedzeniu Rady Wydziału mogą brać udział z głosem doradczym przedstawiciele związków zawodowych zgodnie z postanowieniami Statutu oraz osoby zaproszone przez Dziekana.
	§ 19
	1. Wybór przedstawicieli, o których mowa w § 18 ust. 2 pkt 5-8, zarządza i przeprowadza Wydziałowa Komisja Wyborcza, z wyjątkiem przedstawicieli doktorantów i studentów, których wybór przeprowadzają właściwe dla nich komisje wyborcze.
	2. Przedstawiciele pozostałych nauczycieli akademickich oraz pracowników niebędących nauczycielami akademickimi wybierani są do Rady Wydziału na czteroletnią kadencję, rozpoczynającą się 1 września w roku wyborów Rektora.
	3. Wydziałowa Komisja Wyborcza ustala i podaje do wiadomości termin wyborów oraz liczbę mandatów przypadających dla poszczególnych grup wspólnoty Uniwersytetu wymienionych w ust. 1.
	4. Przedstawicieli do Rady Wydziału wybiera ze swojego grona każda z grup wspólnoty Uniwersytetu wymienionych w ust. 1 na zebraniach wyborczych lub za pomocą sieci elektronicznej.
	5. Sposób przeprowadzenia wyborów ustala każdorazowo Wydziałowa Komisja Wyborcza.
	§ 20
	Rada Wydziału wykonuje zadania określone w § 62 Statutu UW.
	§ 21
	Regulamin obrad Rady Wydziału MIM stanowi załącznik do niniejszego Regulaminu.
	Rozdział 6
	Kierownicy i podmioty kolegialne w wewnętrznych jednostkach organizacyjnych Wydziału
	§ 22
	1. Pracami instytutu kieruje dyrektor.
	2. Dyrektorem instytutu może być osoba, która jest zatrudniona na stanowisku profesora, profesora uczelni lub ma stopień doktora habilitowanego.
	3. Dyrektora instytutu powołuje Dziekan.
	4. Dyrektor instytutu ma nie więcej niż dwóch zastępców, powoływanych przez Dziekana.
	5. Kandydata na dyrektora instytutu wskazuje rada instytutu bezwzględną większością głosów. Kandydatów na zastępców dyrektora wskazuje w głosowaniu Rada instytutu na wniosek dyrektora elekta.
	6. Kadencja dyrektora i zastępcy dyrektora instytutu trwa cztery lata, zaczyna się dnia 1 października roku wyborów Rektora i kończy się dnia 30 września w roku, w którym upływa kadencja.
	§ 23
	Dyrektor instytutu:
	1) kieruje instytutem i występuje w jego imieniu;
	2) odpowiada za działania instytutu wymienione w § 5 niniejszego Regulaminu;
	3) składa corocznie sprawozdanie z działalności instytutu i przedstawia je radzie instytutu i Dziekanowi;
	4) uczestniczy w realizacji, monitorowaniu i kształtowaniu procesu dydaktycznego, w szczególności proponuje obsadę zajęć dydaktycznych i stwierdza wykonanie pensum dydaktycznego przez pracowników.
	§ 24
	1. W instytutach tworzy się rady instytutów.
	2. W skład rady instytutu wchodzą wszyscy pracownicy instytutu ze stopniem co najmniej doktora.
	3. Do zadań rady instytutu należy:
	1) wskazywanie kandydatów na dyrektora instytutu i jego zastępców i wnioskowanie do dziekana o ich odwołanie;
	2) ustalanie kierunków i planów pracy instytutu;
	3) koordynacja działalności jednostek organizacyjnych wchodzących w skład instytutu;
	4) rozpatrywanie rocznych sprawozdań dyrektora z działalności instytutu;
	5) ocena działalności dyrektora i jego zastępców;
	6) powoływanie komisji do spraw zatwierdzania tematów prac magisterskich;
	7) wypowiadanie się w sprawach wskazanych przez dyrektora instytutu.
	§ 25
	1. Rada instytutu wybiera przewodniczącego na okres czterech lat. Wybór następuje bezwzględną większością głosów.
	2. Przewodniczącym rady może być osoba, która jest zatrudniona na stanowisku profesora lub profesora uczelni.
	3. Przewodniczący rady zwołuje i prowadzi posiedzenia rady instytutu.
	Rozdział 7
	Kierownicy komórek (struktur) niebędących wewnętrznymi jednostkami organizacyjnymi Wydziału
	§ 26
	1. W zakładzie powołuje się kierownika.
	2. Kierownikiem może być osoba, która posiada co najmniej stopień doktora.
	3. Kierownika powołuje Dziekan po zasięgnięciu opinii pracowników przypisanych do zakładu.
	4. Kierownik zakładu odpowiada za wykonanie zadań zakładu, w szczególności:
	1) organizację prac badawczych;
	2) rozwój i postępy młodej kadry naukowej zakładu,
	3) realizację innych zadań zleconych przez Dziekana lub upoważnioną przez niego osobę.
	§ 27
	Kierownika Laboratorium Komputerowego powołuje Dziekan w drodze konkursu.
	Rozdział 8
	Biblioteka Wydziału
	§ 28
	1. W strukturze Wydziału działa Biblioteka Wydziału Matematyki, Informatyki i Mechaniki.
	2. Biblioteka, o której mowa w ust. 1, jest częścią systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu.
	§ 29
	Zasady funkcjonowania Biblioteki określają odrębne przepisy i postanowienia.
	Rozdział 9
	Administracja Wydziału
	§ 30
	1. W skład Administracji Wydziału wchodzą:
	1) Dziekanat i Sekretariat Instytutów;
	2) Sekcja Finansowa;
	3) Sekcja Gospodarcza;
	4) Sekcja Studencka;
	5) Sekcja Obsługi Badań;
	6) Zespół ds. Zamówień Publicznych.
	§ 31
	1. Administracja Wydziału podlega Dziekanowi.
	2. Dziekan powołuje kierowników komórek wymienionych w § 30.
	3. Dziekan określa zadania poszczególnych komórek lub struktur oraz kompetencje i zadania osób kierujących tymi komórkami lub strukturami.
	§ 32
	Zasady podległości służbowej
	1. Dziekan jest bezpośrednim przełożonym dyrektorów instytutów i kierownika Biblioteki.
	2. Bezpośrednim przełożonym wszystkich pracowników instytutu jest dyrektor instytutu.
	3. Bezpośrednim przełożonym pracowników Biblioteki jest kierownik Biblioteki.
	4. Bezpośrednim przełożonym pracowników Laboratorium Komputerowego jest kierownik Laboratorium.
	5. Bezpośrednim przełożonym pracowników Dziekanatu i Sekretariatu Instytutów jest kierownik Dziekanatu i Sekretariatu Instytutów.
	6. Bezpośrednimi przełożonymi pracowników administracji są:
	1) Dziekan w stosunku do kierownika Sekcji Gospodarczej;
	2) Dziekan w stosunku do kierownika Dziekanatu i Sekretariatu Instytutów;
	3) Prodziekan ds. studenckich w stosunku do pracowników Sekcji Studenckiej;
	4) Dziekan lub wskazany przez niego prodziekan w stosunku do kierownika Sekcji Finansowej;
	5) Dziekan lub wskazany przez niego prodziekan w stosunku do kierownika Sekcji Obsługi Badań;
	6) Dziekan lub wskazany przez niego prodziekan w stosunku do kierownika Laboratorium Komputerowego;
	7) Dziekan lub wskazany przez niego prodziekan w stosunku do pracowników Zespołu ds. Zamówień Publicznych;
	8) kierownik Sekcji Gospodarczej w stosunku do pracowników obsługi.
	Rozdział 10
	Publikacja informacji i ogłoszeń
	§ 33
	1. Elektroniczne przesłanie informacji na konta pracowników w domenie mimuw.edu.pl uważa się za podanie jej do ogólnej wiadomości. Zasada ta stosuje się do jednostek organizacyjnych Wydziału.
	2. Przesłanie informacji elektronicznie na konta pocztowe studentów za pośrednictwem systemu USOS uważa się za podanie jej do wiadomości ogółu studentów.
	Rozdział 11
	Głosowania elektroniczne
	§ 34
	1. Głosowanie Rady Wydziału, Rad Dydaktycznych utworzonych na Wydziale, a także głosowanie zarządzone przez Wydziałową Komisję Wyborczą, może być prowadzone elektronicznie, z wykorzystaniem Centralnego Systemu Uwierzytelniania UW do identyfikacji osób...
	2. Głosowanie elektroniczne zarządza Dziekan (w przypadku Rady Wydziału), przewodniczący Rady Dydaktycznej (w przypadku Rady Dydaktycznej) lub Wydziałowa Komisja Wyborcza.
	3. Jeśli w ciągu trzech dni roboczych od ogłoszenia głosowania elektronicznego Rady Wydziału przez Dziekana co najmniej jeden członek Rady Wydziału sprzeciwi się głosowaniu elektronicznemu w danej sprawie, przeprowadza się je metodą tradycyjną, na naj...
	4. Jeśli w terminie, o którym mowa w ust. 3, nikt nie sprzeciwi się głosowaniu elektronicznemu w danej sprawie, Dziekan zarządza głosowanie elektroniczne, które trwa co najmniej trzy dni robocze i kończy się w terminie wskazanym przez Dziekana. Po upł...
	5. Tryb głosowań elektronicznych rady dydaktycznej określa każdorazowo przewodniczący tej rady.
	6. Tryb głosowań elektronicznych zarządzanych przez Wydziałową Komisję Wyborczą określa każdorazowo Wydziałowa Komisja Wyborcza, podejmując uchwałę.
	Załącznik
	do Regulaminu Wydziału Matematyki, Informatyki i Mechaniki
	Regulamin obrad Rady Wydziału Matematyki, Informatyki i Mechaniki
	§ 1
	Zwoływanie posiedzeń
	1. Posiedzenia Rady Wydziału zwołuje Dziekan lub wyznaczony przez niego prodziekan z własnej inicjatywy lub na wniosek co najmniej 1/5 ogólnej liczby członków Rady.
	2. Harmonogram zwyczajnych posiedzeń Rady Wydziału w roku akademickim Dziekan podaje do wiadomości na pierwszym posiedzeniu Rady w danym roku. Posiedzenia te odbywają się co najmniej raz na cztery miesiące, z wyjątkiem lipca i sierpnia, w czwartki w g...
	3. Dziekan powiadamia drogą elektroniczną członków Rady Wydziału przez przesłanie informacji na konta pocztowe w domenie mimuw.edu.pl o terminie i proponowanym porządku dziennym posiedzenia Rady, co najmniej na siedem dni przed tym terminem. Inne osob...
	4. Posiedzeniom Rady przewodniczy Dziekan lub wskazany przez niego prodziekan. Na posiedzeniu lub jego części poświęconej działalności Dziekana przewodniczenie przejmuje inny członek Rady Wydziału wybrany przez Radę.
	5. W sprawach nieuregulowanych stosuje się odpowiednio Regulamin Senatu Uniwersytetu Warszawskiego.
	§ 2
	Porządek obrad
	1. Każdy członek Rady może przedstawić Dziekanowi pisemny wniosek o umieszczenie sprawy w porządku obrad Rady. Wniosek taki powinien wpłynąć najpóźniej 10 dni przed posiedzeniem.
	2. Dziekan może odmówić uwzględnienia wniosku, o czym zawiadamia Radę na początku najbliższego posiedzenia. Wniosek taki jest umieszczany w porządku obrad następnego posiedzenia Rady.
	3. Rada może w drodze uchwały uzupełnić lub zmienić rozesłany porządek obrad.
	4. Pozostałe uchwały mogą być podejmowane tylko w sprawach wymienionych w porządku obrad.
	§ 3
	Głosowanie i uchwały
	1. Rada Wydziału podejmuje uchwały na wniosek Rektora, Dziekana, komisji Rady lub grupy co najmniej pięciu członków Rady Wydziału.
	2. Rada Wydziału podejmuje uchwały większością ważnie oddanych głosów w obecności co najmniej połowy ogólnej liczby jej członków, chyba że akty wyższego rzędu stanowią inaczej. W sprawach osobowych Rada Wydziału podejmuje uchwały bezwzględną większośc...
	3. W sprawach dotyczących obsadzenia stanowiska lub mandatu, a także w sprawach osobowych oraz na wniosek co najmniej jednego członka Rady Wydziału, z wyłączeniem głosowania w sprawach formalnych, Rada Wydziału podejmuje uchwały w głosowaniu tajnym.
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