Zgtaszanie i zatwierdzanie tematéw prac dyplomowych:

Po zalogowaniu sie do APD i wybraniu zaktadki “moje prace” w menu po lewej stronie

7

nalezy wybra¢ “Moje tematy” a nastepnie “wnioski”:

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE ~ KATALOG ~ MOJE PRACE

NA SKROTY Moje wnioski jako koordynatora
MOJE PRACE
- dyplomowe
* promotor Lista utworzonych przez Ciebie wnioskéw o zatwierdzenie tematéw prac. Dla tych wnioskéw
* recenzent petnisz rolg koordynatora.

* cztonek komisji

- doktorskie
* autor Dodaj nowy wniosek

MOJE DYPLOMY
- lista
Typ pracy: wszystkie, status wnioskéw: wszystkie, moja rola: koordynator wniosku
MOJE EGZAMINY
- lista
>
MOJE RAPORTY D Typ pracy ®
- udziat w komisjach
egzaminéw [ licencjacka [ inzynierska [J magisterska [] doktorska [J podyplomowa
dyplomowych
dyplomowymi

MOJE TEMATY
- lista
- wnioski

* koordynator

[ J[ ] Elementy0.0z0 [ |[ |

Status: wszystkie | UTWORZONY | OPUBLIKOWANY | PODPISANY PRZEZ KOORDYNATORA WNIOSKU | PODPISANY PRZEZ PROMOTOROW |
ZGLOSZONY | ZATWIERDZONY | COFNIETY DO POPRAWY | ODRZUCONY

* autor

Tytut pracy w jezyku oryginatu

Widoczny na gérze strony, zielony przycisk “Dodaj nowy temat” otwiera formularz (rys. 2)
pozwalajgcy na uzupetnienie podstawowych informacji o pracy, takich jak m.in.: tytut, jezyk,
typ pracy (licencjacka/magisterska), jednostka, w ktérej powstaje praca (kod WMIM:
10000000), kod Erasmus (standardowo: 11100 dla matematyki i 11300 dla informatyki i
bioinformatyki), seminarium lub proseminarium oraz danych promotora i autora lub autoréw
pracy.



NA SKROTY Dodawanie wniosku - Zgltoszenie tematu pracy dyplomowej

MOJE PRACE I <« wroc do poprzedniej strony ‘
- dyplomowe
* promotor
* czlonek komisji e
> doktorskie Jezyk pracy: | polski M
* autor

N N Limit 1000, wprowadzono 0 znakéw
Tytul pracy w jezyku oryginatu: ol [ ey

w jezyku oryginatu ‘

MOJE DYPLOMY

S
lista Limit 1000, wprowadzono 0 znakéw

[tytut pracy winnym jezyku |

Tytut pracy w innym jezyku:

MOJE EGZAMINY

= lista Limit 4000, wprowadzono 0 znakéw
— protokoty opis pracy w jezyku oryginatu

MOJE RAPORTY
= udziat w komisjach

egzaminéw Opis pracy w jezyku oryginatu: [l
dyplomowych
- opieka nad pracami
dyplomowymi
MOJE TEMATY
- lista Typ pracy: @ () licencjacka () inzynierska () magisterska () doktorsk O lomowa
~ whnioski
* koordynator Jednostka organizacyjna: @ [wos |
* dodaj nowy
- promotor Kod Erasmus: @  [wis |
* autor Seminarium: ® [wisz |
OBSERWOWANE TEMATY Koordynator wniosku: @
= g |
Promotorzy:
Dodaj promotora
[wpisz imie  nazwisko lub numer albumu
rys. 2

Pole “promotorzy”:

Osoba, ktéra utworzyta nowy wniosek staje sie automatycznie jego koordynatorem oraz
zostaje domys$inie wskazana jako promotor pracy (promotora mozna zmieni¢ za pomoca
przycisku “usuh promotora”; w takim przypadku w procesie zatwierdzania tematu bedg
uczestniczyty trzy osoby: koordynator wniosku, opiekun i autor pracy).

Przycisk “Dodaj promotora” pozwala na wprowadzenie danych wspotpromotora pracy (w
przypadku osob spoza UW konieczne bedzie wczesniejsze wprowadzenie ich danych do
USOSa ze statusem “pracownik nieetatowy”).

Pole ”Autorzy pracy”:

Uzupetnienie w formularzu 3 pierwszych liter nazwiska lub cyfr indeksu studenta, rozwija
pole podpowiedzi; po wybraniu wiasciwej osoby nalezy dodatkowo wybraé z listy program
studidw, na ktéorym powstaje praca, typ certyfikatu (dyplomu przypisanego do danego
kierunku i poziomu studiéw) oraz kod kierunku studibw  (odpowiednio:
matematyka/informatyka/bioinformatyka);

w przypadku studentow studiujgcych na jednym kierunku studidw, system bedzie
podpowiadat tylko jedng mozliwo$¢ uzupetnienia programu studiéw i certyfikatu. Nazwe/kod
kierunku studidéw nalezy uzupetni¢ recznie.

NAGA: W p pagk dentow matema

Przycisk “dodaj autora” umozliwia tworzenie wnioskéw dla pracy pisanych wspdlnie.



W momencie tworzenia wniosku zadne z pdl nie jest wymagane i moze pozostac puste az
do momentu podpisywania wniosku przez promotora/koordynatora wniosku i autora.

Przycisk “zapisz” widoczny w dole ekranu, zapisuje wprowadzone dane. W przypadku
nieuzupetnienia wszystkich pol formularza system pokazuje komunikat o tresci: “Nie
wszystkie pola potrzebne do zgfoszenia wniosku do zatwierdzenia zostaty wypetnione.
Wypetnij brakujgce pola, aby odblokowa¢ mozliwos¢ sktadania podpiséw:(...)Wniosek
oczekuje na publikacje - stanie sie wéwczas widoczny dla promotoréw i autoréw pracy”

Uzupetnienie brakujgcych informacji jest mozliwe po wybraniu przycisku “Edytuj”, z kolei
wybranie przycisku “Opublikuj’ udostepnia wniosek promotorowi i autorowi pracy. Promotor
i autor pracy mogg uzupeini¢ brakujgce dane, a kiedy to nastgpi, system poinformuje o
mozliwosci podpisania wniosku (przy czym student moze podpisa¢ wniosek dopiero po
ztozeniu podpisu przez promotora).

NA SKROTY Whiosek - Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej
test
MOJE ZADANIA
> wnioski
= podpisz wniosek jako

Whiosek oczekuje na podpis. Mozesz teraz podpisa¢ wniosek.
koordynator

MOJE DYPLOMY
= lista

Informacje o wniosku Podpisy Komisja

MOJE EGZAMINY
- lista Jezyk pracy: polski [PL]
= protokoty

Tytul pracy w jezyku

oryginatu:

[ test
MOJE RAPORTY
- udziat w komisjach

WK Tytut pracy w innym jezyku: test
egzaminéw

dyplomoRel Opis pracy w jezyku
- opieka nad pracami P .P ywiezy [l Blyskotliwa praca licencjacka
. oryginatu:
dyplomowymi
Typ pracy: @® licencjacka
MOJE TEMATY Jednostk ®
= lista ednostka Wydziat Matematyki, Informatyki i Mechaniki
> wnioski organizacyjna:
* koordynator Kod Erasmus: ® [11.1] Matematyka
* test
* promotor Seminarium: @  [1000-1LOOME] Modele matematyczne w ekonomii
* autor . Koordynator wniosku:  ®
= czlonek komisji
Promotorzy: B
OBSERWOWANE TEMATY Lista prac promotora
= lista =
Matematyka, stacjonarne, pierwszego stopnia
Autorzy pracy: ® Licencjat z matematyki
Kierunek: matematyka
Praca poufna: Nie

Do czasu zebrania kompletu podpisow wniosek moze by¢ edytowany, jednak kazda zmiana
powoduje uniewaznienie ztozonych wczeéniej podpisow.

Z poziomu menu (moje tematy->wnioski) widzimy podstawowe informacje o wniosku,
zaktadke “Podpisy” (pozwalajgcg na sprawdzenie, ktore z zainteresowanych os6b podpisaty
juz wniosek) oraz informacje o skltadzie i decyzji komisji zatwierdzajgcej tematy (o ile zostata
zdefiniowana)

Jesli dla danego typu pracy nie jest wymagane zatwierdzenie tematu przez komisje, wniosek
zostaje automatycznie zatwierdzony po ztozeniu podpiséw przez koordynatora, opiekuna i
autora pracy (lub tylko opiekuna i autora jezeli opiekun pracy jest jednoczesnie
koordynatorem wniosku).



Jesli zatwierdzenie wniosku przez komisje jest wymagane, zebranie kompletu podpiséw
powoduje jego zgtoszenie do zatwierdzenia. W takim wypadku wniosek zostanie
zatwierdzony po zebraniu wymaganej liczby podpiséw cztonkéw komisji oraz jej
przewodniczgcego.

Zatwierdzenie wniosku powoduje dodanie tematu pracy do APD i USOS. Od tej pory, praca
bedzie widoczna w APD w czesci “moje prace”

INFORMACJE KATALOG MOJE PRACE

NA SKROTY Whniosek - Zgloszenie tematu pracy dyplomowej

MOJE PRACE
= dyplomowe

. pmmmort rozpatrzony po! .

® recenzen . . .

+ czfonek komisji Tutaj mozesz zobaczyé prace
— doktorskie

= cztonek komisji
* autor

Informacje o wniosku Podpisy Komisja

MOJE ZADANIA

= wnioski
* podpisz wniosek jako Jezyk pracy: polski [PL]
koordynator Tytut pracy w jezyku =
oryginatu:
MOJE DYPLOMY
- lista Tytut pracy w innym jezyku: EE

AAN IE ERTARAINY

Wpisywanie informacji o pracy i przesytanie pliku:

Poczatkowo, praca znajduje sie na etapie “Wpisywanie danych pracy” przez autora, jednak
mozliwos¢é modyfikacji jest zablokowana. Aby student mégt wpisac streszczenie. stowa
kluczowe oraz przestaé pliku z pracg do APD, nalezy przekazacC prace do wprowadzenia
danych i pliku za pomocg dedykowanedo przycisku:




Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE ~ KATALOG MOJE PRACE

NA SKROTY
Praca licencjacka
PRACE
- wyszukiwanie szybkie
- wyszukiwanie ‘

& wroc do poprzedniej strony

zZaawansowane
=
aiclaa Status pracy
@ _______________________________________ Q- AU DraCY e
Whpisywanie danych pracy
W O

- wyszukiwanie
. PrzekaZ do WProwaue v —o..ywes e s wrce PIKOW)

TEMATY
: :yszluklwame Aktualny status pracy to Nie do modyfikacji. Masz mozliwo$¢ zmiany statusu na
EEll Wprowadzenie danych o pracy

Zgtaszanie recenzentow:

Prace dodawane do USOS za pomocg modutu do zatwierdzania tematdéw prac
dyplomowych nie majg przypisanych recenzentéw. Promotorzy, po ztozeniu oswiadczeh w
kroku “Akceptacja danych”, zostajg automatycznie dodani do listy recenzentéw pracy. Po
zmianie stanu na “Wystawianie recenzji” promotorzy uzyskujg mozliwos¢ wskazania
kolejnych recenzentéw. Zgtoszenie jest jednorazowe i moze zostaé wykonane tylko przed
przejsciem pracy w stan “Praca gotowa do obrony”.

Zgtoszenia dokonuje sie ze strony z informacjami o pracy, z zaktadki “recenzenci”:

. s Recenzenci . . . .
Informacje o pracy Pliki Recenzje Historia zmian

Mozna zgtosi¢ propozycje recenzentéw - w trakcie edycji

Przemystaw Kraszewski

Zatwierdzeni recenzenci: Uwagi ha temat organizacji egzaminu i recenzentéw:

dr Robert Byczot Limit 1000, wprowadzono 0 znakéw
dr tukasz Zajac, prof. ucz. Wpisz uwagi

Propozycje recenzentow:

prisz imie i nazwisko I Usun recenzenta
Y
Dodaj recenzenta




Wybdr osoby recenzenta jest zawezony do aktywnych pracownikéw etatowych i
nieetatowych. Promotor ma rowniez mozliwos¢é skopiowania propozycji od innego autora
pracy (dotyczy prac wieloosobowych). Odbywa sie to za pomocg przycisku “Skopiuj”, ktory
znajduje sie przy nazwisku docelowego autora.

Klikniecie przycisku “Zapisz” nie wigze sie jeszcze ze zgtoszeniem propozycji do oséb
zatwierdzajgcych, aby to zrobi¢ nalezy uzy¢ przycisku “Zgtos propozycje recenzentow”.



